
DOKUMENTŲ (SUTARČIŲ) TALPINIMO INSTRUKCIJA 

SAVIVALDYBIŲ DARBUOTOJAMS 

 

1. Prisijunkite adresu: https://grupes.emokykla.lt/ 

 

2. Užsiregistruokite:  

2.1.  Pasirinkite Naudotojo tipą KITAS; 

2.2.  Registruojantis rašykite tikslius savo duomenis; 

2.3.  Įvedę prisijungimo vardą ir slaptažodį, juos TURITE įsiminti; 

2.4.  Prisijungimo varde neturi būti lietuviškų raidžių; 

2.5.  Slaptažodį turi sudaryti ne mažiau nei 8 simboliai. Užveskite pelę ant klaustuko ir matysite 

visus reikalavimus slaptažodžiui; 

2.6.  Pamatę informaciją, kad sėkmingai užsiregistravote, el. paštu gausite pranešimą su 

nuoroda, ant kurios paspaudę tapsite aktyvus naudotojas. 

2.7.  Užsiregistravę atsiųskite savo prisijungimo vardą ir el. pašto adresą 

raimantas.vaitkus@lmnsc.lt (Jūsų prisijungimo vardas bus aktyvuotas ir susietas su Jūsų 

savivaldybės dokumentais).  

2.8. Registracijos metu užpildoma duomenų saugojimo pasižadėjimas ir naudotojo anketa. Ją gausite iš 

ITC darbuotojo. 

 

3.  Prisijunkite. 
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4. Pasirinkite grupę „NVŠ teikėjų grupė“. 

 

5. Pasirinkite: 

5.1.  Skiltį „Dokumentai“.  

5.2.  Puslapio apačioje atverkite savo savivaldybės aplanką. 

 

 

6. Atsidariusiame lange pasirinkite kokius dokumentus kelsite. 
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5.1. 
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5.2. 



7. Pasirinkite įstaigą ir programą. 

 

 

 

8. Talpinkite dokumentus pasirinkdami „+ Kurti dokumentą“. Dokumentai talpinami 

nuskenuoti PDF formatu ir aiškiai matomi. 
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7. Pasirinkite įstaigą 

ir programą 



KATALOGŲ KŪRIMO HIERARCHIJA EMOKYKLOJE 

 

Savivaldybės pavadinimas 

 Kalendoriniai metai* (pvz.: 2019 m.; 2020 m. ir t.t.) 

 Savivaldybės sutartys su NVŠ tiekėjais (Laikotarpis) 

 Sutartys 

 NVŠ teikėjų sutartys su mokinių tėvais (Laikotarpis) 

 Teikėjo pavadinimas 1 

 Grupės pavadinimas** / Sutartys 

 Patikslintos sutartys 

 Teikėjo pavadinimas 2 

  Grupės pavadinimas** / Sutartys  

 Patikslintos sutartys 

 Mokslo metai* (pvz.: 2018-2019 m.; 2019-2020 m. ir t.t.) 

 Savivaldybės sutartys su NVŠ tiekėjais (Laikotarpis) 

 Sutartys 

 NVŠ teikėjų sutartys su mokinių tėvais (Laikotarpis) 

 Teikėjo pavadinimas 1 

  Grupės pavadinimas** / Sutartys 

 Patikslintos sutartys 

 Teikėjo pavadinimas 2 

  Grupės pavadinimas** / Sutartys 

 Patikslintos sutartys 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________ 

* – Savivaldybė pasirenka, pagal kurią schemos dalį kelia dokumentus. (Dažniausiai pasirinkimą 

lemia programų akreditavimo laikotarpis – kalendoriniai metai ar mokslo metai.) 

** – Jeigu teikėjas turi kelias ar daugiau grupių, sukuriami grupių katalogai, o juose talpinamos 

sutartys.  

 

Sutartys talpinamos tik į tų metų katalogus, kuriais jos buvo sudarytos ir pasirašytos !!!

arba 
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KATALOGŲ KŪRIMO HIERARCHIJA EMOKYKLOJE 

  Savivaldybės pavadinimas 

 Kalendoriniai metai* 
(pvz.: 2019 m.; 2020 m. ir t.t.) 

 Mokslo metai* 
(pvz.: 2018-2019 m.; 2019-2020 m. ir t.t.) 

 Savivaldybės sutartys su 
NVŠ tiekėjais (Laikotarpis) 

 NVŠ teikėjų sutartys su 
mokinių tėvais (Laikotarpis) 

 Savivaldybės sutartys su 
NVŠ tiekėjais (Laikotarpis) 

 NVŠ teikėjų sutartys su 
mokinių tėvais (Laikotarpis) 

Sutartys Sutartys  Teikėjo 
pavadinimas 1 

 Teikėjo 
pavadinimas 2 

 Grupės pavadinimas** / 
Sutartys  

 Patikslintos sutartys 

 Grupės pavadinimas** / 
Sutartys  

 Patikslintos sutartys 

 Teikėjo 
pavadinimas 1 

 Grupės pavadinimas** / 
Sutartys 

 Patikslintos sutartys 

 Teikėjo 
pavadinimas 2 

 Grupės pavadinimas** / 
Sutartys  

 Patikslintos sutartys 

* – Savivaldybė pasirenka, pagal kurią 
schemos dalį kelia dokumentus. (Dažniausiai 
pasirinkimą lemia programų akreditavimo 
laikotarpis – kalendoriniai metai ar mokslo 
metai.) 
** – Jeigu teikėjas turi kelias ar daugiau 
grupių, sukuriami grupių katalogai, o juose 
talpinamos sutartys.  
 

Sutartys talpinamos tik į tų metų katalogus, 
kuriais jos buvo sudarytos ir pasirašytos !!! 
 

arba 


